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Este documento ha sido creado para los participantes de Liber 2022 invitados por la 
organización.  

 

Su objetivo es proporcionar orientación y respuestas sobre cómo encontrar contactos; 
solicitar, aceptar y realizar reuniones privadas por videollamada. 

 

Índice 

1. Acceder a la app 
2. Acceder al evento 
3. Edita tu perfil individual 
4. Programa  
5. Networking / Solicita reuniones y conexiones 
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1. ACCEDE A LA PLATAFORMA (LOGIN) 

La organización creará tu cuenta previamente, así como tu perfil básico. 

Recibirás un email de bienvenida con un enlace que te redirigirá a una login page (página de 
acceso) donde podrán darse dos supuestos: 

a. Si ya eras usuario y tenías cuenta creada en Swapcard (la plataforma que usaremos 
para celebrar el evento), simplemente deberás introducir tu contraseña. 
 

b. Si no tenías cuenta creada en Swapcard, una vez la creemos por ti, la plataforma te 
pedirá que decidas cuál será tu contraseña: 
 
 

 

También puedes acceder al evento desde tu móvil descargando la aplicación de Liber 2022 
(iOS/Android) 

  

https://apps.apple.com/us/app/liber-digital/id1534987970
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.swapcard.apps.android.liberdigital
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2. ACCEDE A TU EVENTO 

 
Una vez loggead@, accederás a la página de inicio del evento.  
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3. EDITA / COMPLETA TU PERFIL INDIVIDUAL 

Completa al máximo tu perfil individual. Piensa en él como en tu tarjeta de visita ampliada.  

Esta es la información que verán todos los asistentes y expositores del evento cuando hagan 
clic sobre tu nombre y/o foto. 

 

 

Esta es la información que puedes editar: 

● Información personal 

● Biografía 

● Redes sociales 

● Datos de contacto 

● Empresa 

 

  

Puedes realizar esta acción clicando en el 
botón EDITAR que encontrarás en tu 
recuadro de participante de la esquina 
superior izquierda. 
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4. PROGRAMA Y AGENDA 
 
El apartado de programa te ofrece una visión general de las sesiones de Liber 2022.  
 
Puedes encontrar sesiones utilizando el buscador y los filtros situados en la izquierda de la 
pantalla. 
 

 

 

La pestaña "Mi visita" te permite ver tu propia agenda. Aquí puedes encontrar las sesiones, los 
patrocinadores y las empresas que has marcado como favoritas, tus reuniones confirmadas y 
mucho más. 
 
Puedes exportar tu agenda haciendo clic en "Exportar a mi calendario" o "Descargar PDF". 
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5. Networking 
 
En la página principal del evento, puede acceder a la lista de expositores del evento. 
 
Esto le ayudará a encontrar a los responsables de cada empresa de su interés. 

Si aparecen franjas horarias en los perfiles de las personas, significa que el organizador permite 
reservar reuniones con ellas. Las franjas horarias desaparecen una vez reservadas. No dude en 
contactarles a través de la aplicación para chatear, hacer video-llamadas u organizar 
reuniones. 
 
Gestiona tu disponibilidad para reuniones en la pestaña Mis reuniones, en Mi visita. Si no estás 
disponible durante todo el día o en horas especiales, esas franjas se eliminarán. 

 

¿Cómo solicitar una conexión? 

 

Visite el perfil de algún asistente a través de la lista de participantes o el perfil de una 
compañía y haga clic en:   

 

Recomendamos escribir un mensaje antes de enviar la solicitud de conexión para presentarse 
y explicar la razón de la solicitud. 
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¿Cómo solicitar una reunión? 
 
 
1. Entre al perfil de una persona – a través de la lista de participantes o expositores.  
2. Seleccione uno de los espacios de reunión de 30 minutos. Si quiere ver más horarios, haga 

clic en “Ver más franjas.” 
3. Luego de seleccionar un espacio y el lugar de la Reunión, escriba un mensaje a la persona 

que quiere conocer.  
4. Luego, seleccione: Enviar la solicitud de reunion  
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¿Cómo hacer una reunión virtual? 

Unos minutos antes de la reunión, vaya a "Mi visita" y seleccione "Mis reuniones" o diríjase 
directamente al perfil del participante con el que tiene una reunión.  

Haga clic en los 3 puntos situados a la derecha de los detalles de la reunión para unirse a la 
llamada. 

  

 

1. Una vez que haya seleccionado el botón de videollamada, comenzará la reunión. 
2. Al hacer clic en los botones de cámara y micrófono, los puede encender o apagar, o 

silenciarse. 
3. Al hacer clic en los tres puntos del lado derecho, puede también compartir su pantalla, 

habilitar la pantalla completa o minimizar la ventana. 
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Administrar reuniones 

• Filtre reuniones por estado: Pendiente, Confirmada, Cancelada or Rechazada. 
• Acepte o rechace solicitudes, o cancele una reunión existente. 
• Exporte la lista completa de reuniones 

 

 

 

Estamos a tu disposición desde ahora hasta el día de celebración y te atenderemos con 
cualquier duda sobre la plataforma.  

 

Atención al usuario  

oficinatecnica@liber.es 

+34 932 725 039 

 

 

https://app.swapcard.com/event/liber-2022/exhibitor/RXhoaWJpdG9yXzg5MTM3OA==
mailto:oficinatecnica@liber.es

